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RELATORIO DE GESTAO POR DIMENSOES INSTITUCIONAIS

Camara Municipal de Sao Mamede-PB
Exercicio de 2025

Sao Mamede-PB
2026

1. Apresentacao

A Camara Municipal de S3o0 Mamede-PB apresenta o presente Relatorio de Gestao por
Dimensoes Institucionais, referente ao exercicio de 2025, com a finalidade de demonstrar
as principais a¢c0es administrativas, legislativas, operacionais, tecnoldgicas e institucionais

realizadas ao longo do periodo.

O relatdério reune informacdes sobre as atividades desenvolvidas pela gestdo, com
destaque para a manutencao e reforma do prédio da Camara, modernizacdo tecnolégica,
apoio ao processo legislativo, comunicacdo institucional, transparéncia publica, gestao
documental, capacitacdes, planejamento administrativo, controle interno, assessoria

juridica, contabil e apoio a Presidéncia e aos demais setores da Casa Legislativa.

Este documento também tem o objetivo de fortalecer a presta¢do de contas a sociedade,

permitindo o acompanhamento dos principais resultados alcancados no exercicio de 2025.
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2. Identificacdo Institucional

INFORMACAO DESCRICAO
ORGAO Camara Municipal de S3o Mamede-PB
PODER Legislativo Municipal
MUNICIPIO Sdo Mamede-PB

EXERCICIO DE

A 2025
REFERENCIA
NATUREZA DO
Relatério de Gestdo e Atividades
DOCUMENTO
RESPONSAVEL PELA
. Kival Pereira de Medeiros Junior
GESTAO
Gestao legislativa, administrativa, contabil, juridica,
ABRANGENCIA tecnoldgica, patrimonial, documental, predial e de

transparéncia publica

3. Sintese da Gest3ao em 2025

O exercicio de 2025 foi marcado por acdes voltadas ao fortalecimento da estrutura

institucional da Camara Municipal de S0 Mamede-PB.

A gestdao buscou garantir o funcionamento regular das atividades legislativas e
administrativas, ao mesmo tempo em que promoveu melhorias na infraestrutura fisica, nos
sistemas tecnoldgicos, na comunicacdo com a sociedade, no apoio aos vereadores e

servidores, na organiza¢do documental e na transparéncia publica.

Entre as principais frentes de atuagao, destacam-se:
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DIMENSAO

FOCO DA ATUACAO

DIMENSAO LEGISLATIVA

DIMENSAO

ADMINISTRATIVA

DIMENSAO
ESTRUTURAL

DIMENSAO
TECNOLOGICA

DIMENSAO
DOCUMENTAL

DIMENSAO CONTABIL E

Apoio as sessoes, processo legislativo, SAPL e

comunicacao das atividades

Apoio a Presidéncia, planejamento, gestao,

controle interno e rotinas internas

Reforma do prédio, locacdo de imdveis, moveis,

internet, materiais e equipamentos

Website, Google Workspace, suporte técnico,

informatica e sistemas

Digitalizagdo, gestao eletronica de documentos e

organizacao de arquivos

Folha, eSocial, EFD-Reinf, DCTFWeb, DIRF, SAGRES

FISCAL e prestagao de contas

DIMENSAO Transparéncia publica, comunicacdo, capacitacoes

INSTITUCIONAL e atendimento a sociedade
DIMENSAO 1

Atividades Legislativas, Sessoes e Apoio Parlamentar

Durante o exercicio de 2025, a Camara Municipal de S3o Mamede-PB manteve o regular
funcionamento das atividades legislativas, com realizacdo de sessGes ordindrias e
extraordindrias, apreciacdo de matérias, acompanhamento de proposicdes, debates de

interesse publico e deliberacdes no ambito do Poder Legislativo Municipal.


mailto:secretaria@smcamara.pb.gov.br
http://www.smcamara.pb.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE SAO MAMEDE

CASA VEREADOR MANOEL ETELVINO DE MEDEIROS
Rua Major Felipe Neri Cabral, 25, Centro, Sio Mamede - PB, CEP: 58.625-000
secretaria@smcamara.pb.gov.br / www.smcamara.pb.gov.br / Contato: (83) 3400-0637

Para fortalecer essa atuacdo, foram desenvolvidas acdes voltadas ao apoio técnico e
operacional das sessOes, incluindo transmissdo ao vivo, interpretacdo simultanea em
Libras, suporte ao processo legislativo e manutencdo do Sistema de Apoio ao Processo

Legislativo — SAPL.
Principais a¢des

l. realizacdo e apoio as sessdes ordindrias e extraordinarias;

II. transmissdo ao vivo das sessdes por meio de plataformas digitais;

[ll. interpretagao simultanea em Libras durante as sessdes;

IV. acompanhamento das atividades legislativas;

V. manutencao, atualizacdo e alimentacao do SAPL;

VI. apoio técnico a organizacdo das matérias legislativas;

VII. suporte a publicidade dos atos legislativos;

VIIl. acompanhamento da organizagao e integridade das informagdes no sistema

legislativo.

Essas acdes contribuiram para ampliar o acesso da populagao as atividades parlamentares,
fortalecer a inclusdo, melhorar a organizacdo das informacdes legislativas e promover

maior transparéncia dos atos da Camara.

DIMENSAO 2
Comunicagdo Institucional e Divulgagdo das Atividades Legislativas

Em 2025, a Camara Municipal realizou a¢des voltadas a comunicagdo e divulgacao das
atividades legislativas, com o objetivo de aproximar o Poder Legislativo da populacdo e dar

maior publicidade aos atos institucionais.
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Foram desenvolvidos servigos de comunicac¢do, divulgacdo das atividades legislativas,
transmissdo ao vivo das sessOes, suporte técnico profissional de dudio e video, além de

atualizacdo e manutencdo do website institucional.
Acgoes desenvolvidas

I. divulgagao das atividades legislativas da Camara;

Il. transmissdo ao vivo das sessdes ordindrias e extraordinarias;

. suporte técnico profissional para audio, video e web;

IV. comunicacdo institucional das acdes da Camara;

V. atualizacdo do website institucional;

VI. disponibilizacdo de conteudos no portal oficial;

VII. digitalizacdo de e-mails institucionais por meio de plataforma Google Workspace;

VIII. melhoria do acesso da populacdo as informacdes publicas.

A comunicacdo institucional foi utilizada como instrumento de transparéncia, permitindo
gue a sociedade acompanhasse com mais facilidade as acOes, deliberagdes e servicos

desenvolvidos pela Camara Municipal.

DIMENSAO 3
Transparéncia Publica, Acesso a Informacao e Controle Social

A transparéncia publica foi uma das prioridades da gestdo em 2025. A Camara Municipal
contou com servicos técnicos especializados em transparéncia publica municipal, com foco
no Poder Legislativo, visando uma gestao publica aberta, responsavel e em conformidade

com as legislacOes vigentes, normas da Atricon e diretrizes dos Tribunais de Contas.

As acdes foram voltadas ao acompanhamento, organizacao, atualizacdo e publicacdo de
informagdes publicas, com suporte técnico para melhoria dos portais e atendimento aos

critérios de transparéncia.
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Acoes realizadas

I. acompanhamento das exigéncias de transparéncia publica;

Il. orientacdo técnica para organizacdao de documentos e informacgdes;

[ll. apoio a publicacdo de dados nos portais oficiais;

IV. melhoria da transparéncia ativa;

V. fortalecimento do acesso a informacao;

VI. acompanhamento dos critérios do Programa Nacional de Transparéncia Publica;
VII. apoio a padronizacdo de documentos publicos;

VIII. suporte a atualizacdo das informacgdes institucionais.

Essas acOes fortaleceram o controle social, ampliaram o acesso as informacg6es publicas e
contribuiram para maior conformidade da Camara Municipal com as boas praticas de

transparéncia.

DIMENSAO 4

Infraestrutura Fisica, Reforma, Imdveis e Manutengao Predial

No exercicio de 2025, a Camara Municipal de S3o Mamede-PB promoveu a¢des voltadas a

melhoria da estrutura fisica e operacional da Casa Legislativa.

Entre as medidas adotadas, destacam-se a reforma do prédio da Camara Municipal,
locacdo de imdveis para funcionamento do arquivo e para servicos essenciais, aquisicdo de
moveis, fornecimento de sinal de internet, materiais de expediente, material grafico e

servicos de suporte a manutencao.

Agles contempladas

I. reforma do prédio da Camara Municipal;
Il. locacdo de imdvel destinado ao funcionamento do arquivo do Poder Legislativo;

. locacdo de imdvel destinado ao funcionamento de servicos essenciais da Camara;
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IV. fornecimento de mdveis para atendimento das necessidades institucionais;

V. fornecimento de material de expediente;

VI. fornecimento de material gréfico e impresso;

VIl. fornecimento de sinal de internet;

VIII. suporte técnico de manutencao em equipamentos de informatica e infraestrutura de

rede.

Essas a¢des contribuiram para melhorar as condic¢des fisicas de funcionamento da Camara,
preservar documentos e arquivos, organizar os ambientes internos e garantir maior

eficiéncia nas rotinas administrativas.

DIMENSAO 5
Gestdao Documental, Digitalizacao e Organizag¢do de Arquivos

A gestdo documental recebeu atencdo especial durante o exercicio de 2025, com
contratacdo de servicos especializados para digitalizacdo de documentos e processos,
utilizacdo de mao de obra qualificada, equipamentos de scanner e software de busca

documental.

A Camara também promoveu a organizacdo de arquivos fisicos e digitais, visando preservar

a membdria institucional e facilitar o acesso as informacgdes publicas.
Principais resultados

. digitalizacdao de documentos e processos;

Il. organizacdo de arquivos fisicos e digitais;

lll. melhoria da guarda e localizacdo de documentos;
IV. preservagao da meméria institucional;

V. utilizacdo de software de busca documental;

VI. apoio a transparéncia e a prestacdo de contas;
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VIl. melhoria no atendimento a demandas internas e externas;

VIII. organizagdao documental em favor da empresa responsavel pela digitalizagao.

A digitalizacdo e a organizacdo documental representam avancos importantes para a
moderniza¢do administrativa, pois reduzem a dependéncia de arquivos fisicos e facilitam a

consulta de informacgdes pelos setores internos.

DIMENSAO 6

Gestdo Administrativa, Planejamento e Controle Interno

A Camara Municipal contou, em 2025, com servicos técnicos de assessoria e consultoria na
area de planejamento administrativo, gestdao governamental e controle interno, por meio
de diretrizes, fluxogramas, orientacdes, normas e acdes corporativas junto aos setores da

Casa Legislativa.

Também houve servicos de apoio administrativo junto ao setor de licitacdo, fortalecendo

a organizacdo dos procedimentos e o acompanhamento das demandas internas.

Ac¢oOes desenvolvidas

l. assessoria em planejamento administrativo;

Il. consultoria em gestdo governamental;

. apoio técnico ao controle interno;

IV. elaboracdo e acompanhamento de diretrizes e fluxogramas;
V. orientac¢do aos setores da Camara;

VI. apoio administrativo ao setor de licitacdo;

VII. melhoria dos fluxos internos de trabalho;

VIII. fortalecimento da conformidade administrativa.

Essas acOes contribuiram para maior organizacdo interna, melhoria dos controles, reducao

de falhas administrativas e fortalecimento da gestao publica legislativa.
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DIMENSAO 7
Assessoria Juridica, Regimento Interno e Atos Normativos

No exercicio de 2025, a CdAmara Municipal contou com servicos de escritdrio de advocacia
voltados a revisdo e adequagao do Regimento Interno do Poder Legislativo de Sao

Mamede.

A revisdo normativa representa medida importante para atualizacao das regras internas de
funcionamento da Camara, adequando procedimentos legislativos, administrativos e

institucionais a realidade atual do Poder Legislativo.
Atividades contempladas

l. revisdo do Regimento Interno;

Il. adequagdo normativa do funcionamento legislativo;

. apoio juridico a organizacdo dos procedimentos internos;
IV. melhoria da seguranca juridica das deliberacdes;

V. suporte a Mesa Diretora e aos setores administrativos;
VI. fortalecimento da legalidade dos atos legislativos;

VIl. modernizagdao das normas internas;

VIIl. melhoria da organizagao institucional.

Essa acdo contribuiu para atualizar e aperfeicoar a base normativa da Camara Municipal,

promovendo maior seguranca juridica e melhor organizacdo dos trabalhos parlamentares.

DIMENSAO 8

Contabilidade, Folha de Pagamento e Obrigag¢Ges Fiscais
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A Camara Municipal de S3o Mamede-PB contou com servigos técnicos especializados na
area de contabilidade, geracao e transmissao da folha de pagamento, escrituragao e envio

tempestivo das informacodes trabalhistas, previdencidrias e fazendarias.

Foram acompanhadas obriga¢cdes como eSocial, EFD-Reinf, DCTFWeb, DIRF, SAGRES
pessoal, SAGRES captura, folha de pagamento, arquivos de prestacdo de contas ao Tribunal

de Contas e arquivos de folha junto a Receita Federal do Brasil.

AcOes realizadas

I. geracdo e transmissdo da folha de pagamento;

Il. acompanhamento do eSocial;

lll. escrituracdo e envio de informacdes trabalhistas e previdenciarias;
IV. acompanhamento da EFD-Reinf;

V. acompanhamento da DCTFWeb;

VI. envio da DIRF;

VII. envio dos arquivos do SAGRES;

VIIl. acompanhamento de prazos e padrdes estabelecidos pelos érgaos de controle.

Essas medidas foram essenciais para garantir a regularidade fiscal, contabil e previdenciaria
da Camara, assegurando maior seguranca nas informagdes enviadas aos drgdos

competentes.

DIMENSAO 9

Logistica, Apoio Operacional e Suprimentos

Durante o exercicio de 2025, a Camara Municipal realizou aquisicdes e contratacdes

voltadas ao apoio operacional das atividades administrativas e legislativas.

Entre os itens e servigcos contemplados, destacam-se locacdao de motocicleta, fornecimento

de combustivel, fornecimento de coffee break e buffet para reunides, confraternizacdes e
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eventos, géneros alimenticios, material de limpeza, descartaveis, méveis e materiais de

expediente.
Agoes contempladas

I. locacdo de motocicleta para atender demandas institucionais;

Il. fornecimento de combustivel;

lll. fornecimento de géneros alimenticios;

IV. fornecimento de material de limpeza e descartaveis;

V. fornecimento de material de expediente;

VI. fornecimento de moveis;

VII. coffee break e buffet para reunides, confraternizacdes e eventos;

VIII. apoio logistico as atividades administrativas e legislativas.

Essas a¢Oes asseguraram suporte ao funcionamento cotidiano da Camara e contribuiram

para a continuidade das rotinas internas.

DIMENSAO 10
Capacita¢oes de Vereadores, Servidores e Colaboradores

Durante o exercicio de 2025, a Camara Municipal de S3o Mamede-PB também promoveu
e incentivou capacitacdes, orientagdes técnicas e treinamentos voltados a vereadores,

servidores e colaboradores.

As capacitacdes tiveram como objetivo aprimorar o conhecimento técnico, fortalecer a
atuacdo parlamentar, melhorar as rotinas administrativas e ampliar a eficiéncia dos

servicos publicos prestados pelo Poder Legislativo.

Temas abordados ou priorizados
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I. transparéncia publica e acesso a informacao;

Il. uso de sistemas legislativos e administrativos;

ll. atualizacdo e alimentacdo do SAPL;

IV. comunicagado institucional e transmissdo das sessdes;
V. rotinas de controle interno;

VI. gestdo documental e digitaliza¢cdo de processos;

VII. prestacdo de contas e obrigacdes fiscais;

VIII. planejamento administrativo e gestao legislativa;
IX. boas praticas no atendimento ao cidadao;

X. procedimentos legislativos e regimentais.

A capacitacdo continua contribuiu para qualificar o trabalho desenvolvido na Camara,
fortalecer a atuacdo dos vereadores e ampliar a capacidade técnica dos servidores e

colaboradores.
4. Quadro Consolidado das A¢Ges de 2025

Area Acdo realizada Resultado para a gestao

SAPL, sessoes,
Maior organizagao,

Legislativo transmissao ao vivo e
inclusdo e publicidade
Libras
Assessoria técnica em Fortalecimento do

Transparéncia
transparéncia publica acesso a informacgao

Divulgagdo das
Aproximagao com a

Comunicagao atividades e
sociedade
manutenc¢do do website
Reforma do prédio e Melhoria das condicdes

Estrutura fisica
locagdao de imdveis de funcionamento
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Gestao

documental

Administragdo

Juridico

Contabilidade

Tecnologia

CapacitagoOes

Logistica

Digitalizacdo e
organizagao de

documentos

Planejamento, controle
interno e apoio a

licitacdo

Revisao e adequacao do

Regimento Interno

Folha, eSocial,

DCTFWeb, DIRF e

SAGRES
Google Workspace,
internet, suporte

técnico e rede

Treinamentos a

vereadores e servidores

Combustivel,
motocicleta, modveis e

suprimentos

5. Resultados Finalisticos e de Gestdo

Preservacao e facilidade

de acesso

Maior eficiéncia e

conformidade

Seguranca juridica e

modernizagao normativa

Regularidade fiscal e

contabil

Melhoria da

infraestrutura digital

Qualificacdo das rotinas

institucionais

Continuidade das

atividades internas

As acOes desenvolvidas pela Camara Municipal de S3o Mamede-PB durante o exercicio de

2025 produziram resultados relevantes para a melhoria do funcionamento institucional.

Entre os principais resultados, destacam-se:
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I. manutencao regular das atividades legislativas;

II. ampliacdo da publicidade das sessGes por meio de transmissdes ao vivo;
lll. inclusdo e acessibilidade com interpretacdo simultanea em Libras;

IV. fortalecimento do SAPL e organizacao das informacdes legislativas;

V. melhoria da comunicacgao institucional e divulga¢do das atividades;

VI. modernizacdo do website institucional e dos e-mails institucionais;

VII. fortalecimento da transparéncia publica;

VIII. organizacao e digitalizacdao de documentos e processos;

IX. melhoria da estrutura fisica da Camara por meio de reforma predial;

X. preservacdo e organizacdo dos arquivos institucionais;

XI. fortalecimento das rotinas de controle interno e planejamento administrativo;
XIl. revisdao e adequac¢ao do Regimento Interno;

XIll. regularidade das obrigacdes contabeis, fiscais e previdenciarias;

XIV. apoio logistico e operacional as atividades internas;

XV. capacitacao de vereadores, servidores e colaboradores.

6. Avaliacao Geral da Gestdo

A avaliacdo do exercicio de 2025 demonstra que a Camara Municipal de Sdo Mamede-PB

desenvolveu agbes importantes para modernizar suas rotinas, melhorar a estrutura fisica,

fortalecer a transparéncia publica, ampliar a comunicacdo institucional e qualificar o

funcionamento legislativo.

As contratacOes e servicos executados permitiram avangos em dareas essenciais, como

processo legislativo, gestdo documental, contabilidade, controle interno, assessoria

juridica, tecnologia, planejamento, comunicac¢ao, suporte administrativo e capacitacao.

O conjunto dessas medidas fortaleceu a atuacdo institucional da Camara Municipal e

contribuiu para uma gestdao mais organizada, acessivel, transparente e eficiente.
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7. Desafios Identificados

Durante o exercicio de 2025, foram identificados desafios relacionados a necessidade de
manter a atualizacdo continua dos sistemas, ampliar a organizacdo documental, fortalecer

a capacitacdo permanente e garantir a continuidade das melhorias fisicas e tecnoldgicas.
Entre os principais desafios, destacam-se:

I. manter o portal institucional e os dados publicos sempre atualizados;

II. ampliar a digitalizacdo e organizacdao dos arquivos;

. consolidar o uso do SAPL como ferramenta de rotina legislativa;

IV. fortalecer o acompanhamento das obrigacdes fiscais e previdenciarias;
V. manter capacita¢Ges periddicas para vereadores e servidores;

VI. aprimorar os fluxos internos de planejamento e controle;

VII. garantir a manutencdo continua da infraestrutura fisica e tecnoldgica;

VIII. ampliar a comunicagao institucional com a populagao.

8. Perspectivas para os Préoximos Exercicios

A partir das acdes desenvolvidas em 2025, a Camara Municipal de S3o0 Mamede-PB podera
avancar ainda mais nos préximos exercicios em medidas de modernizagao, planejamento

e fortalecimento institucional.
Como perspectivas, destacam-se:

I. continuidade da atualizagao e alimentagdao do SAPL;

Il. manutencgdo das transmissdes das sessdes e dos recursos de acessibilidade;
lll. amplia¢ao da digitalizagao documental;

IV. melhoria continua do portal institucional e da transparéncia publica;

V. aperfeicoamento dos fluxos de planejamento administrativo;
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VI. fortalecimento do controle interno;

VII. capacitacdo continuada de vereadores, servidores e colaboradores;
VIII. continuidade das a¢des de manutencdo e melhoria da estrutura fisica;
IX. organizagdao permanente dos arquivos e documentos oficiais;

X. fortalecimento da presta¢do de contas a sociedade.

9. Consideragodes Finais

O presente Relatério de Gestao por Dimensoes Institucionais consolida as principais acdes

realizadas pela Camara Municipal de S3o0 Mamede-PB durante o exercicio de 2025.

As iniciativas desenvolvidas demonstram o compromisso da gestdo com a modernizacao
do Poder Legislativo, a transparéncia publica, a organizacdo administrativa, a melhoria da
estrutura fisica, o fortalecimento da comunicacdo institucional, a regularidade fiscal e

contdbil, a capacitacdo dos agentes publicos e a prestacdo de contas a sociedade.

Dessa forma, o relatdrio cumpre sua finalidade de registrar os principais resultados
finalisticos e de gestdo alcancados no exercicio, contribuindo para o controle social e para

a transparéncia das a¢des publicas.
Sao Mamede-PB, 05 de janeiro de 2026.

Atenciosamente,
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